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Priloha €. 9b Zoznam priloh k Ziadosti o Uhradu finanénych prostriedkov z prispevku Prirucky pre uzivatela v zneni aktualizacie 1. 2

Zoznam priloh k Ziadosti o Uhradu finan¢nych prostriedkov z prispevku
(uréené pre uzivatela)

1. ZOZNAM PRILOH K ZIADOSTI O UHRADU FINANCNYCH PROSTRIEDKOV Z PRISPEVKU

Sprievodny list

Formular: vyplneny formular Ziadosti o uhradu finanénych prostriedkov z prispevku (dalej ako ,,Zziadost o uhradu®)

Uctovny doklad: (plati pre: Predfinancovanie/Ztctovanie predfinancovania/Refundacia)
Faktura, objednavka

Prilohy k uctovnému dokladu (Plati pre: Zictovanie predfinancovania/Refundicia)

Tovary:

- dodaci list,

- preberaci protokol,

- protokol o inStalacii zariadenia (ak relevantné),

- protokol o skusobnej prevadzke (ak relevantné),

- protokol o zaskoleni obsluZzného personadlu (ak relevantné),

- pri vydavku do 5 tis. eur (§ 1 ods. 14 ZVO) vyhldsenie uzivatela Ze v priebehu kalenddrneho roka neobstarava rovnaky predmet zakazky
v celkovej hodnote vyssej ako 5 000 eur bez DPH.

Potvrdenie o koeficiente k odpocitatelnej DPH (ak relevantné)

Doklady o uhrade celej sumy Uctovného dokladu dodavatelovi:
- vypis z BU v pripade bezhotovostnej Ghrady vydavku.

Doklad o zakladnej finanénej kontrole (i¢tovného dokladu a jeho Uhrady od subjektov, na ktoré sa vztahuje § 7 zakona o finan¢nej kontrole

Realizacia:
- fotodokumentdcia zrealizovanych poloziek max. 3 fotografie

1VUC je opravneny urcit’ v ramei vyzvania sposob thrady finanénych prostriedkov z prispevku
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2. Zoznam nalezitosti predkladanej dokumentacie k Zziadosti o uhradu

Dokument

Nalezitosti

1. Sp6sob overenia dokumentu

Vsetky faktury a ich prilohy, vratane dobropisov maju byt oznadené okrem uZivatela aj peciatkou a
podpisom dodavatela (ak uzivatel disponuje peciatkou).

Vsetky dokumenty poZadované v origindlnom vyhotoveni okrem Ziadosti o Uhradu, moéZu byt
predloZené ako fotokdpia overena podpisom uZivatela a peciatkou uZivatela (ak fou disponuje).

Pri rozsiahlej dokumentdcii je mozné predloZit zviazané képie potvrdené podpisom Statutarneho
organu alebo nim poverenej osoby na prvej a poslednej strane zviazaného dokumentu.

2. Sprievodny list a ind koreSpondencia

M3 o. i. obsahovat identifikdciu zmluvy o poskytnuti financnych prostriedkov z prispevku medzi
uzZivatefom a samospravnym krajom, nazov projektu.

3. Formular ziadosti o uhradu

UZivatel vypliia naleZitosti formulara.

4. Uétovny doklad:
faktura, dobropis, potvrdenie o

zrealizovanej transakcii, pokladniény
doklad o Uhrade v hotovosti,

v relevantnych pripadoch aj mandatna
alebo prikazna zmluva

Standardné néleZitosti v stlade so zdkonom ¢&. 431/2002 Z. z. o Gétovnictve a zakonom &. 222/2004
Z .z. odani z pridanej hodnoty, ktoré musia byt v sulade s Gdajmi v dodavatelskych zmluvach v
zneni aktudlnych dodatkov a so zmluvou o poskytnuti finanénych prostriedkov z prispevku:

- ndzov, adresa, ICO, DIC alebo IC DPH, €. bankového G¢tu prijimatela uvedeny vo forméate IBAN,

- ndzov a opis obsahu dokladov,

- podrobnu Specifikaciu dodaného tovaru — podla druhu dodavky,

- jednotkovu cenu, mnozstvo dodavky, celkovu Uctovanu ¢iastku bez DPH, DPH a spolu s DPH,

- informacia o prenesenej danovej povinnosti, ak je prijemca plnenia povinnym platcom dane,

- Gdaje v u¢tovnom doklade a v jeho prilohach musia byt v stlade.

Sumy zaokruhlené na 2 desatinné miesta podla funkcie ROUND (MS Excel).

Akceptované su faktury vystavené na zédklade dodavok.

Ak je na fakture uvedené, Ze faktura je zaroven dodacim listom, vyssi Uzemny celok pozaduje
predloZenie osobitného dodacieho listu len v pripade, ak na u¢tovnom doklade alebo preberacom
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protokole nie je uvedena dostatocna Specifikacia predmetu doddavky.

U¢tovny doklad musi mat uvedené externé aj interné ¢islo dokladu podla Gétovnictva uZivatela a
datum vyhotovenia dokladu.

5. Prilohy k uc¢tovnému dokladu :

a) Tovary

- dodaci list (v pripade, ak je na fakture uvedené, Ze faktura je zaroven dodacim listom, nie je
potrebné predloZit dodaci list) - dodaci list méZe byt nahradeny aj preberacim protokolom,

- potvrdenie o zaradeni majetku,

- doklad o zaucltovani (vratane vnutornej smernice o Uctovnictve prijimatela/uZivatela — ak
relevantné),

- protokol o skuSobnej prevadzke (ak relevantné),

- protokol o zaskoleni obsluzného personalu (ak relevantné),

Ak tovar prebera ind osoba ako Statutarny organ alebo splnomocnend osoba, je potrebné okrem

mena uviest aj funkciu preberacej osoby.

b) Potvrdenie o koeficiente k DPH

k odpocitatelhej DPH

Uzivatel predkladd ozndmenie dafiového Uradu o odsuhlaseni koeficientu pre vypocet pomernej
vysky odpocitatelnej DPH pre prislusny kalendarny rok. Toto potvrdenie uZivatel predklada
k formularu Ziadosti o Uhradu v prislusSnom kalendarnom roku, resp. predlozi prehldsenie, ze
nedoslo k zmene koeficientu odpocitatelnej DPH.

6. Doklady o uhrade celej sumy
uctovného dokladu dodavatelovi

Doklad o uhrade je predovsetkym vypis z bankového uctu uZivatela uréeného pre projekt, resp. v
relevantnych pripadoch vypis z osobitného bankového uétu uZivatela alebo v odbvodnenych
pripadoch potvrdenie banky o Uhrade uctovného dokladu doddavatelovi, pripadne ina relevantna
dokumentdcia (pokladni¢ny doklad).

Uzivatel uhradi kazdy uctovny doklad (fakturu) samostatne a vidy celti sumu tctovného dokladu
vratane podielu spolufinancovania uzivatela z opravnenych vydavkov a pripadnych neopravnenych
vydavkov.

Ak dodavatel vystavil dobropis vztahujuci sa k danému uctovnému dokladu, musi byt sucet
uhradenych prostriedkov dodavatelovi a dobropisu rovny vyske daného uctovného dokladu.
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Vypis z bankového uctu

Vypis z bankového uctu, ktory uzZivatel predklada prijimatelovi ako:,
1. o uhrade faktury dodavatelovi;

musi spliiat tieto naleZitosti:

- musi obsahovat nazov a adresu uZivatela v sulade so zmluvou o poskytnuti prostriedkov z
prispevku, v pripade potvrdenia banky o Uhrade aj peciatku a podpis zastupcu banky,

- musi preukazat uUhradu celej sumy Gctovného dokladu dodavatelovi a samostatnd Uhradu
kazdého uctovného dokladu;

- ak nebola uhradena celd suma faktury, uZivatel predklada dobropis,

- variabilny symbol Uhrady musi byt zhodny s externym cislom faktury, alebo variabilnym
symbolom uréenym doddvatelom v dodavatelskej zmluve alebo priamo na fakture, pripadne s
¢islom iného druhu uctovného dokladu. V pripade nesuladu uZivatel predkladd ¢estné vyhldsenie
oznacené peciatkou (ak uZivatel disponuje peciatkou) a podpisom doddavatela a uZivatela
potvrdzujuce spravny variabilny symbol pre dhradu prislusného u¢tovného dokladu;

- Uhrada musi byt realizovand z bankového uUctu uZivatela uréeného pre prijem finanéného
prostriedkov z prispevku a realizdciu projektu v zmluve o poskytnuti finanénych prostriedkov z
prispevku,

- Cisla uctov su vedené vo formate IBAN;

- uzivatel uhradi uctovné doklady na bankovy ucet dodavatela, ktory je uvedeny na uUctovnom
doklade a ktory sa musi zhodovat s ¢islom Uétu uvedenym v doddvatelskej zmluve. V pripade
nesuladu, uzivatel predlozi képiu zmluvy o bankovom Ucte dodavatela.

7. Fotodokumentidcia zrealizovanej
aktivity

odporuca sa predlozit digitdlne zabery zachytavajuce fyzickG realizaciu, vztahujucu sa k
dodavkam tovarov, ktoré su predmetom Ziadosti o Ghradu. V pripade vnitorného vybavenia su
potrebné zdbery dodaného vybavenia, resp. zabery na celkovy pocet, umiestnenie a pod.
v zavislosti od druhu a charakteru dodaného tovaru v pripade obmedzenia pristupu a moznosti
kontroly na mieste sa predklada podrobnejsia fotodokumentdcia vramci danych mozZnosti
zo realizovanych aktivit vdanom ¢&ase a priestore (napr., pristroje oznafené nalepkou EU a
s identifikacnym ¢islom a pod.) a dalej podla potreby a pokynov vyssieho tzemného celku;

- Vys$si Uzemny celok odporuca pri tovaroch minimdlne 3 ks fotografii vyhotovenych tak, aby bolo
mozné posudit opravnenost, resp. spravnost/sulad tovaru, ktory bol dodany s predloZenou
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Ziadostou o Uhradu. PredloZend Ziadost o Uhradu musi byt v sulade s ostatnou predkladanou
dokumentaciou;

- fotodokumentacia musi byt oznacend, napr. v nazve suboru vo vztahu k miestnosti/polozke
rozpoctu (ak je to relevantné). Vyssi uzemny celok ma pravo Ziadat doplnenie fotodokumentacie
v rozsahu, ktory je potrebny pre posudenie skutocnej realizacie deklarovanych vydavkov, resp.
moze pozadovat vysvetlenie k identifikacii predloZzenej dokumentacie.

8. Dalsie podmienky a naleZitosti

a) Opravnenost vydavkov

UZivatel si moZe narokovat v Ziadosti o Uhradu iba vydavky, ktoré spitiaju definiciu opravnenych
vydavkov v zmysle Prirucky pre uZivatela priloha €. 4 Zoznam opravnenych vydavkov pre uZivatela.

b) Ciastoéné narokovanie faktury

V pripade, ak si uZivatel nendrokuje v narokovanych/deklarovanych vydavkoch pinu vysku faktury,
je potrebné jasne identifikovat nenarokované polozky alebo zniZzent DPH. Tieto polozky je uZivatel
povinny identifikovat napr. prilohou k fakture (¢estné vyhlasenie alebo sumarizaény harok a pod.),
s uvedenim Cdisla faktury, ich nazvu. Dokument musi byt verifikovany peciatkou a podpisom
uZivatela.

9. Iné dokumenty uzivatela k Zziadosti o
uhradu

Dokumenty, ktoré uzivatel predklada k Ziadosti o uhradu:
- Ziadost o kontrolu VO/obstaravania, vratane priloh (ak relevantné),
- informdcia o plneni prispevku meratelného ukazovatela (ak relevantné).

UzZivatel spolu so Ziadostou o Uhradu predklada poistenie majetku - fotokdpia

UzZivatel spolu so Ziadostou o Uhradu predklada zaradenie majetku - fotokdpia

Forma predkladania dokumentdcie

UZivatel a samospravny kraj si dohodnu formu predkladania dokumentacie k Ziadosti o uhradu finanénych prostriedkov z prispevku a to prioritne elektronicky alebo listinne
(ak relevantné) v sulade so zékonom ¢. 305/2013 Z. z. o elektronickej podobe vykonu pdsobnosti organov verejnej moci a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (zdkon o
e-Governmente) a podpisany zaru¢enym elektronickym podpisom v stlade so zakonom €. 205/2002 Z. Z. o elektronickom podpise a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov.

2 Uzivatel predklada informéciu o plneni prispevku meratelného ukazovatel’a najneskor pri predloZeni poslednej Ziadosti o thradu finanénych prostriedkov z prispevku



